
Procedura wydawania 

e-legitymacji szkolnej, mLegitymacji szkolnej 

oraz duplikatu e-legitymacji szkolnej oraz pobierania opłat za te czynności 

w Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego Nr 1 w Wadowicach 

 

  

Podstawa prawna: 
1. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 czerwca 2023 r. w sprawie świadectw, 

dyplomów państwowych i innych druków szkolnych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1120 z późn. zm.) 

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o opłacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2111) 

 

§1 

e-Legitymacje szkolne 
  

1. Pierwsza e-legitymacja szkolna (po przyjęciu ucznia do szkoły) wydawana jest nieodpłatnie. 

Legitymacja szkolna jest kartą wykonaną z polichlorku winylu (PCV) formatu ID-1. Dokładny opis 

i wzór karty legitymacji szkolnej znajduje się w załączniku nr 4 do Rozporządzenie Ministra 

Edukacji Narodowej z dnia 16 czerwca 2023 r. w sprawie świadectw, dyplomów państwowych  

i innych druków szkolnych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1120). 

 

2. Wydana e-legitymacja służy również jako karta wejściowa do szkoły w momencie, kiedy zostaje 

włączona blokada drzwi wejściowych. W celu odblokowania drzwi należy przyłożyć e-legitymacje 

do specjalnego czytnika kart. 

 

3. Ważność e-legitymacji szkolnej opatruje się w miejscu oznaczonym we wzorze hologramem 

wykonanym w technice 2D/3D, o wskazanych w rozporządzeniu wymiarach. Grubość hologramu 

ma być na tyle mała, że przy próbie odklejenia ulega on samodestrukcji. Na hologramie widnieje 

wizerunek orła ustalony dla godła Rzeczypospolitej Polskiej oraz naniesiony w sposób trwały  

i nieusuwalny rok ważności e-legitymacji. 

 

4. Sekretariat szkoły prowadzi ewidencję wydanych e-legitymacji szkolnych. Numer e-legitymacji 

szkolnej odpowiada kolejnemu numerowi ewidencyjnemu w danym roku kalendarzowym. 

 

§ 2 

mLegitymacja 

  
1. Uczeń Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego Nr 1 w Wadowicach posiadający ważną 

elektroniczną legitymację szkolną może otrzymać dostęp do aplikacji mLegitymacja szkolna 

opracowanej przez Ministerstwo Cyfryzacji. Do uruchomienia aplikacji konieczne jest urządzenie 

z systemem Android oraz iOS. Aplikacja może być aktywowana tylko na jednym urządzeniu 

mobilnym w ciągu 30 dni od momentu wygenerowania w systemie. 

 

2.   mLegitymacja udostępniana jest bezpłatnie na pisemny wniosek rodzica/opiekuna prawnego/ 

ucznia pełnoletniego (załącznik nr 1 do procedury), który należy złożyć w sekretariacie szkoły  

i okazać ważną elektroniczną legitymację szkolną. Do wniosku należy dołączyć zdjęcie 

biometryczne (w formacie JPG lub JPEG w rozmiarze do 5 MB   i wymiarach minimum 492x633 

pikseli), przesyłając je na adres mailowy: mlegitymacja@ckziu1wadowice.pl  opisując zdjęcie  

w treści maila imieniem i nazwiskiem ucznia. Zdjęcie dołączone do wniosku powinno spełniać 

takie same kryteria jak zdjęcie do dowodu osobistego lub paszportu 

(https://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu ). 

 

3.   Okres ważności mLegitymacji jest tożsamy z okresem ważności wydanej wcześniej wersji 

elektronicznej. 

 

Załącznik do Zarządzenia nr S.021.1.48.2024 

Dyrektora CKZiU Nr 1 w Wadowicach z dnia 01.10.2024r. 

 

mailto:mlegitymacja@ckziu1wadowice.pl
https://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu


4.   mLegitymacja jest unieważniana w trakcie roku szkolnego: 

 przypadku utraty mLegitymacji szkolnej na skutek uszkodzeń, niepoprawnego działania lub 

utraty urządzenia mobilnego, w którym przechowywana była mLegitymacja szkolna; 

 w przypadku utraty ważności wydanej uczniowi legitymacji szkolnej bądź przejścia ucznia do 

innej szkoły. 

 

Zdarzenia wymienione wyżej należy natychmiast zgłosić w sekretariacie szkoły wypełniając 

wniosek stanowiący załącznik nr 2 do niniejszej procedury. 

 

5. Rodzic/opiekun prawny/uczeń pełnoletni, który złożył wniosek o wydanie mLegitymacji, zostanie 

poinformowany przez dziennik elektroniczny Vulcan o możliwości odbioru za potwierdzeniem  

w sekretariacie szkoły wygenerowanego kodu QR.  

 

6. Instrukcja instalacji mLegitymacji jest dostępna na stronie internetowej 

szkoły http://www.ckziu1wadowice.pl w STREFIE UCZNIA w zakładce mLegitymacja. 

Podpisanie wniosku przez rodzica/opiekuna prawnego/ucznia pełnoletniego oznacza 

zapoznanie się ze wszystkimi dokumentami znajdującymi się w tej zakładce. 
 

7. mLegitymacja wydawana/udostępniona jest do 14 dni od dnia złożenia poprawnego wniosku. 

  

§ 3 

Wymiana e-legitymacji szkolnej 
  

1. E-legitymacje zawierające błędy lub omyłki podlegają wymianie za zwrotem dokumentu 

zawierającego błąd lub omyłkę. Nie pobiera się opłaty za sprostowania w e-legitymacji szkolnej 

(np. zmiana nazwiska). 

 

2. W przypadku stwierdzenia błędu lub zmiany danych osobowych uczeń pełnoletni lub 

rodzic/opiekun prawny ucznia niepełnoletniego może wystąpić do dyrektora szkoły  

z wnioskiem o wydanie nowej e-legitymacji. We wniosku należy podać przyczynę żądania 

wymiany e-legitymacji. W przypadku zmiany nazwiska należy dostarczyć dokumenty 

potwierdzające zmianę danych oraz posiadaną e-legitymację i podpisane aktualne zdjęcie. 

 

3. Wzór wniosku o wymianę e-legitymacji szkolnej stanowi załącznik nr 3 do niniejszej procedury - 

do pobrania w sekretariacie szkoły lub ze strony internetowej szkoły. 

  

  

  

§ 4 

Zasady wydawania duplikatów e-legitymacji szkolnej 
  

1. W przypadku utraty oryginału e-legitymacji szkolnej rodzic/opiekun prawny/uczeń pełnoletni 

może wystąpić do dyrektora szkoły z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu e-legitymacji 

szkolnej. 

 

2. Wzór wniosku o wydanie duplikatu e-legitymacji szkolnej stanowi załącznik nr 4 do niniejszej 

procedury – do pobrania w sekretariacie szkoły lub ze strony internetowej. 

 

3. Do wniosku należy dołączyć podpisane  aktualne  zdjęcie legitymacyjne oraz potwierdzenie 

wniesienia opłaty. 

 

4. Za wydanie duplikatu e-legitymacji szkolnej pobiera się opłatę w wysokości równej kwocie opłat 

skarbowej od poświadczenia własnoręczności podpisu tj. 9,00 zł. 

 

5. Termin wykonania duplikatu e-legitymacji do 14 dni roboczych. 

http://www.ckziu1wadowice.pl/


6. Z chwilą otrzymania duplikatu traci ważność oryginał e-legitymacji. W przypadku odnalezienia 

utraconego oryginału należy zwrócić go do sekretariatu szkoły. 

 

7. Odbiór duplikatu e-legitymacji potwierdza rodzic/prawny opiekun/uczeń pełnoletni.  

 

8. Duplikat wydaje się wtedy, gdy oryginał ulegnie zagubieniu, zniszczeniu lub kradzieży. 

 

 

§ 5 

Opłaty 
  

1. Opłaty za wydanie duplikatu e-legitymacji szkolnej wnosi się: 

 w kasie szkoły w godzinach urzędowania, 

 na konto bankowe: 

Nazwa odbiorcy: 

Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego  Nr 1 w Wadowicach 

ul. Wojska Polskiego 13 

34-100 Wadowice 

 

Numer konta: 15 8111 1019 2002 2005 5844 0002 

 

Tytułem: Duplikat e-legitymacji szkolnej - imię i nazwisko 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


