Zalgcznik do Zarzgdzenia nr S.021.1.48.2024
Dyrektora CKZiU Nr 1 w Wadowicach z dnia 01.10.2024r.

Procedura wydawania
e-legitymacji szkolnej, mLegitymacji szkolnej
oraz duplikatu e-legitymacji szkolnej oraz pobierania oplat za te czynnoSci
w Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego Nr 1 w Wadowicach

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 czerwca 2023 r. w sprawie $wiadectw,
dyploméw panstwowych i innych drukow szkolnych (Dz. U. z 2023 1., poz. 1120 z pdzn. zm.)

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2111)

§1
e-Legitymacje szkolne

1. Pierwsza e-legitymacja szkolna (po przyjeciu ucznia do szkoty) wydawana jest nieodplatnie.
Legitymacja szkolna jest kartg wykonang z polichlorku winylu (PCV) formatu ID-1. Doktadny opis
1 wzor karty legitymacji szkolnej znajduje si¢ w zataczniku nr 4 do Rozporzadzenie Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 16 czerwca 2023 r. w sprawie $wiadectw, dyploméw panstwowych
i innych drukéw szkolnych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1120).

2. Woydana e-legitymacja stuzy rowniez jako karta wejSciowa do szkoty w momencie, kiedy zostaje
wlaczona blokada drzwi wejsciowych. W celu odblokowania drzwi nalezy przyltozy¢ e-legitymacje
do specjalnego czytnika kart.

3. Wazno$¢ e-legitymaciji szkolnej opatruje si¢ w miejscu oznaczonym we wzorze hologramem
wykonanym w technice 2D/3D, o wskazanych w rozporzadzeniu wymiarach. Grubos¢ hologramu
ma by¢ na tyle mata, ze przy probie odklejenia ulega on samodestrukcji. Na hologramie widnieje
wizerunek orta ustalony dla godta Rzeczypospolitej Polskiej oraz naniesiony w sposob trwaty
i nieusuwalny rok waznosci e-legitymacji.

4. Sekretariat szkoty prowadzi ewidencje wydanych e-legitymacji szkolnych. Numer e-legitymacji
szkolnej odpowiada kolejnemu numerowi ewidencyjnemu w danym roku kalendarzowym.

§2

mLegitymacja

1. Uczen Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego Nr 1 w Wadowicach posiadajacy wazng
elektroniczng legitymacj¢ szkolng moze otrzyma¢ dostep do aplikacji mLegitymacja szkolna
opracowanej przez Ministerstwo Cyfryzacji. Do uruchomienia aplikacji konieczne jest urzadzenie
z systemem Android oraz i0S. Aplikacja moze by¢ aktywowana tylko na jednym urzadzeniu
mobilnym w ciggu 30 dni od momentu wygenerowania w systemie.

2. mLegitymacja udostgpniana jest bezptatnie na pisemny wniosek rodzica/opiekuna prawnego/
ucznia petnoletniego (zafgcznik nr 1 do procedury), ktory nalezy ztozy¢ w sekretariacie szkoty
i okaza¢ wazng elektroniczng legitymacje szkolng. Do wniosku nalezy dotaczy¢ zdjecie
biometryczne (w formacie JPG lub JPEG w rozmiarze do 5 MB i wymiarach minimum 492x633
pikseli), przesytajac je na adres mailowy: mlegitymacja@ckziulwadowice.pl opisujac zdjecie
W tresci maila imieniem i nazwiskiem ucznia. Zdje¢cie dotagczone do wniosku powinno spetniaé
takie same  kryteria jak  zdjecie do dowodu osobistego lub  paszportu
(https://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu ).

3. Okres wazno$ci mLegitymacji jest tozsamy z okresem wazno$ci wydanej wczesniej wersji
elektronicznej.


mailto:mlegitymacja@ckziu1wadowice.pl
https://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu

. mLegitymacja jest uniewazniana w trakcie roku szkolnego:
v przypadku utraty mLegitymacji szkolnej na skutek uszkodzen, niepoprawnego dziatania lub
utraty urzadzenia mobilnego, w ktérym przechowywana byta mLegitymacja szkolna;

v' w przypadku utraty wazno$ci wydanej uczniowi legitymacji szkolnej badz przejscia ucznia do
innej szkoty.

Zdarzenia wymienione wyzej nalezy natychmiast zglosi¢ w sekretariacie szkoty wypehiajac
wniosek stanowiacy zalgcznik nr 2 do niniejszej procedury.

Rodzic/opiekun prawny/uczen petnoletni, ktory ztozyt wniosek o wydanie mLegitymacji, zostanie
poinformowany przez dziennik elektroniczny Vulcan o mozliwosci odbioru za potwierdzeniem
w sekretariacie szkoty wygenerowanego kodu QR.

Instrukcja  instalacji ~ mLegitymacji  jest  dostgpna na  stronie  internetowej
szkoty http://www.ckziulwadowice.pl w STREFIE UCZNIA w zakladce mlLegitymacja.
Podpisanie wniosku przez rodzica/opiekuna prawnego/ucznia pelnoletniego o0znacza
zapoznanie si¢ ze wszystkimi dokumentami znajdujacymi sie w tej zakladce.

mlLegitymacja wydawana/udostepniona jest do 14 dni od dnia ztozenia poprawnego wniosku.

§3

Wymiana e-legitymacji szkolnej

E-legitymacje zawierajagce bledy lub omytki podlegajg wymianie za zwrotem dokumentu
zawierajgcego btad lub omyltke. Nie pobiera si¢ optaty za sprostowania w e-legitymacji szkolnej
(np. zmiana nazwiska).

W przypadku stwierdzenia bledu lub zmiany danych osobowych uczen pelnoletni lub
rodzic/opiekun prawny ucznia niepetnoletniego moze wystapi¢ do dyrektora szkoly
z wnioskiem o wydanie nowej e-legitymacji. We wniosku nalezy podaé przyczyne zadania
wymiany e-legitymacji. W przypadku zmiany nazwiska nalezy dostarczy¢é dokumenty
potwierdzajace zmiane danych oraz posiadang e-legitymacje i podpisane aktualne zdjecie.

Wzor wniosku o wymiang e-legitymacji szkolnej stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszej procedury -
do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowej szkoty.

§4
Zasady wydawania duplikatow e-legitymacji szkolnej

W przypadku utraty oryginatu e-legitymacji szkolnej rodzic/opiekun prawny/uczen petnoletni
moze wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu e-legitymacji
szkolnej.

Wzor wniosku o wydanie duplikatu e-legitymacji szkolnej stanowi zafgcznik nr 4 do niniejszej
procedury — do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowe;.

Do wniosku nalezy dolaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne oraz potwierdzenie
whniesienia optaty.

Za wydanie duplikatu e-legitymacji szkolnej pobiera si¢ optate w wysokosci rownej kwocie optat
skarbowej od po$§wiadczenia wlasnorgcznosci podpisu tj. 9,00 zt.

Termin wykonania duplikatu e-legitymacji do 14 dni roboczych.


http://www.ckziu1wadowice.pl/

Z chwilg otrzymania duplikatu traci wazno$¢ oryginat e-legitymacji. W przypadku odnalezienia
utraconego oryginatu nalezy zwroci¢ go do sekretariatu szkoty.

Odbior duplikatu e-legitymacji potwierdza rodzic/prawny opiekun/uczen petnoletni.

Duplikat wydaje si¢ wtedy, gdy oryginat ulegnie zagubieniu, zniszczeniu lub kradziezy.

§5
Oplaty

Optaty za wydanie duplikatu e-legitymacji szkolnej wnosi sig:
v" w kasie szkoly w godzinach urzedowania,
v na konto bankowe:
Nazwa odbiorcy:
Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego Nr 1 w Wadowicach
ul. Wojska Polskiego 13
34-100 Wadowice

Numer konta: 15 8111 1019 2002 2005 5844 0002

Tytulem: Duplikat e-legitymacji szkolnej - imi¢ i nazwisko



