PROGRAM PRAKTYKI ZAWODOWEJ DO TECHNIKUM
W ZAWODZIE TECHNIK RACHUNKOWOSCI 431103
KLASA 111 - BIURO RACHUNKOWE - 2 tygodnie (60 godz.)

Zagadnienia realizowane w biurze rachunkowym dotycza rozliczen podatkowych

podmiotow mikro i osob fizycznych w zakresie pierwszej kwalifikacji tj. EKA.05.
Prowadzenie spraw kadrowo-placowych i gospodarki finansowej jednostek
organizacyjnych.

MATERIAL NAUCZANIA:

Zapoznanie ze specyfika dziatalnosci biura, w ktorym realizowana jest praktyka.
Podatki i formy opodatkowania klientow biura.

System finansowo-ksiegowy stosowany w biurze w zakresie ewidencji podatkowych.
Rozliczenia roczne z tytutu podatku dochodowego od 0séb fizycznych.

Po zrealizowaniu praktyki zawodowej uczen powinien umie¢ (efekty ksztalcenia):

okresli¢ przedmiot dzialalnos$ci biura rachunkowego, w ktérym realizowat praktyke
zawodowg,

zidentyfikowa¢ rodzaje podmiotéw obstugiwanych przez biuro,

sklasyfikowaé przedsiebiorstwa, np. ze wzgledu na charakter dziatalnosci, wielko$¢
zatrudnienia, forme¢ wtasnosci,

rozrézni¢ funkcje i1 przedmiot dziatania przedsiebiorstw produkcyjnych, handlowych
i ustugowych,

rozrozni¢ ushugi sklasyfikowane wedlug roznych kryteriow, np. ze wzgledu na
przeznaczenie, rodzaj nabywcow, rodzaj i charakter wykonywanej pracy,

zidentyfikowa¢ kategorie ekonomiczne z zakresu finanséw, np. podatek, optata
publiczna,

sklasyfikowaé podatki w polskim systemie podatkowym wedlug réznych kryteriow, np.
bezposrednie i1 posrednie, przychodowe, dochodowe, majatkowe 1 konsumpcyjne, podatki
panstwowe, samorzadowe 1 wspolne,

zidentyfikowa¢ elementy konstrukcji podatkow, np. podmiot, przedmiot, podstawa
opodatkowania, stawki podatku, terminy, zwolnienia i ulgi w podatkach,

sporzadzi¢ bankowe dokumenty obrotu pieni¢znego,

obliczy¢ zaliczki z tytulu podatku dochodowego od osob fizycznych prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarcza opodatkowanych w réznych formach,

sporzadzi¢ dokumenty rozliczeniowe z tytutu podatku od towaréw 1 ustug,

obliczy¢ termin graniczny przechowywania dokumentéw podatkowych,

okresli¢ dziatanie aplikacji finansowo-ksiggowej i system wysylki e-deklaracji i JPK
stosowanych w biurze,

prowadzi¢ ksigge przychodow 1 rozchodéw przy pomocy programu finansowo-
ksiggowego stosowanego w biurze rachunkowym,

sporzadzi¢ w programie finansowo-ksieggowym dokumentacje rozliczeniowg 1 platnicza
do urzedu skarbowego,

prowadzi¢ rejestry podatku od towarow i ustug w programie finansowo-ksiggowym
stosowanym w biurze,

prowadzi¢ ewidencje srodkéw trwatych, ewidencje wyposazenia 1 ewidencje przebiegu
pojazdu dla klientow biura,

sporzadzi¢ rozliczenia roczne z tytulu podatku dochodowego jednostek organizacyjnych
nieprowadzacych ksigg rachunkowych pod nadzorem opiekuna praktyk,

sporzadzi¢ roczne zeznanie podatkowe dla o0s6b fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej pod nadzorem opiekuna praktyk.



