
PROGRAM PRAKTYKI ZAWODOWEJ DO TECHNIKUM 

W ZAWODZIE TECHNIK HANDLOWIEC 522305 

KLASA IV – 4 tygodnie (160 godz.) 
 
 

MATERIAŁ  NAUCZANIA:  
 

Organizacja pracy w przedsiębiorstwie handlowym. 

Organizacja pracy małych zespołów (OMZ). 

Organizacja stanowiska pracy zgodnie z obowiązującymi wymaganiami ergonomii, 

przepisami bezpieczeństwa i higieny pracy, ochrony przeciwpożarowej i ochrony środowiska. 

Kultura w środowisku pracy (KPS). 

Zasady prowadzenia korespondencji służbowej. 

Towary. 

Wyposażenie magazynów. 

Opakowania. 

Oferta sprzedażowa. 

Rozmowa sprzedażowa. 

Prowadzenie sprzedaży. 

Obsługa sprzętu i urządzeń. 

Zadania działu handlowego. 

Obrót towarowy w firmie. 

Sprawy ważne a sprawy pilne – co jest priorytetem. 

Umowy handlowe w ramach posiadanego pełnomocnictwa. 

Reklama produktów. 

Merchandising wizualny. 

Dokumentowanie wynagrodzeń i prowadzenie rozliczeń handlowych. 

Obieg dokumentów i system ewidencji księgowej. 

Rozliczenia z kontrahentami. 

Zasady podziału zadań i odpowiedzialności w zespole. 

Rodzaje odpowiedzialności prawnej związanej z wykonywaniem zawodu handlowca. 

Podstawy prawne ochrony danych osobowych (RODO). 

Realizowanie zadań handlowca z poszanowaniem tajemnicy zawodowej. 

Ochrona danych osobowych i tajemnicy przedsiębiorstwa. 

 

Po zrealizowaniu praktyki zawodowej uczeń powinien umieć (efekty kształcenia): 

 sporządzać dokumenty handlowe, 

 opracować prognozy sprzedaży na podstawie przeprowadzonych analiz rynkowych, 

 opracować plan działań promocyjnych przedsiębiorstwa handlowego, 

 opracować ofertę handlową dostosowaną do potrzeb klientów, 

 stosować pośrednie i bezpośrednie formy sprzedaży towarów i usług, 

 prowadzić negocjacje handlowe w rzeczywistych warunkach, 

 dobrać środki techniczne do wykonania określonych zadań, 

 obsługiwać urządzenia techniczne stosowane na stanowisku pracy, 

 prowadzić dokumentację magazynową, 

 określić koszty i przychody działalności handlowej. 


