Zarzadzenie nr S.021.1.3.2023 z dnia 17.01.2023r.
Dyrektora Centrum Ksztalcenia Zawodowego
_ i Ustawicznego Nr 1 w Wadowicach
w sprawie rozliczania podrézy stuzbowych oraz uzywania do celéw
shuzbowych samochodéw osobowych nie bedacych wlasnoscig pracodawcy

§1

1. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw Centrum Ksztalcenia Zawodowego
i Ustawicznego Nr 1 w Wadowicach do rozliczania kosztéw podrézy stuzbowych
zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z 29 stycznia 2013r.
w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej
lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz.U.
z 2013r., poz. 167 z p6zn. zm.).

2. Z uwagi na oszczedne i racjonalne gospodarowanie srodkami finansowymi zarzadzam
korzystanie w podrézach stuzbowych z najtaiszych $rodkéw transportu.

3. W przypadku korzystania ze $rodkéw komunikacji miejscowej (tramwaj, MPK, itp.)
pracownikowi przystuguje kwota ryczaltu w wysokosci okreslonej w ww.
Rozporzadzeniu, a na pisemny wniosek pracownika zwrot kosztéw nastapi wg
faktycznie poniesionych i udokumentowanych wydatkow.

4. Zasady przystugujacych naleznodci z tytutu diet w podrézach shizbowych okreglone
zostaly w § 7, § 131 § 14 ww. Rozporzadzenia.

5. Szczegblowe zasady zwrotu naleznosci z tyt. konieczno$ci korzystania z noclegu
podczas podrézy stuzbowej okresla § 8 i § 16 ww. Rozporzadzenia.

6. W celu prawidtowego rozliczania podrozy stuzbowych w zakresie wyplaty naleznosci
z tytutu korzystania ze Srodkéw komunikacji miejscowej, naleznosci z tytutu diet oraz
korzystania z noclegu, pracownik sklada o$wiadczenie wg wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia.

§2

1. Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Transportu z dnia 25 marca 2002r. w sprawie
warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw
stuzbowych samochodow osobowych, motocykli i motorowerdw nie bedacych
wilasnoscia pracodawcy (Dz.U. Nr 271, z 2004r. poz. 2376, z 2007r. poz. 1462,
z 2011r. z 2023r. poz. 5, ostatnia zmiana Dz.U. z 2023r. poz. 5) pracownik ma
mozliwo$¢ uzywania samochodu prywatnego.

2. Uzywanie w celach stuzbowych samochodu prywatnego moze mieé miejsce tylko
w uzasadnionych przypadkach i po wezesniejszym uzgodnieniu z Dyrektorem CKZiU
Nr 1 Wadowicach, wg nastepujacych stawek :
% 089 z1 za lkm przebiegu - dla samochodu o pojemnosci skokowej silnika
do 900 cm?
* 1,15zl za lkm przebiegu - dla samochodu o pojemnosci skokowej silnika
powyzej 900 cm®.



3. Do rozliczenia podrézy stuzbowej, o ktérej mowa w ust.1 i ust.2, nalezy dotgczyé
o$wiadczenie dot. uzycia prywatnego samochodu oraz rozliczong ewidencjg przebiegu
pojazdu wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

4. W przypadku rozliczania podrézy stuzbowej zwigzanej z wyjazdem na nauczania
indywidualne uczniéw, wymaga si¢ pisemnego potwicrdzenia przez danego ucznia (na
delegacji) odbycia zaje¢ (data i godzina odbycia zaj¢é, podpis ucznia) .

§3

1. Traci moc Zarzadzenie nr S.021.1.72.2021 z dnia 31.12.2021r. Dyrektora Centrum
Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego Nr 1 w Wadowicach w sprawie rozliczania
podrézy stuzbowych oraz uzywania do celow stuzbowych samochodéw osobowych
nie bedacych wiasnoscia pracodawcy.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.



Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr S.021.1.3.2023 z dnia 17.01.2023r.

Dyrektora Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego Nr 1 w Wadowicach
W sprawie rozliczania podrézy stuzbowych oraz uzywania do celéw stuzbowych
samochodéw osobowych nie bedacych wiasnoscia pracodawcy

Oswiadczenie

do wyjazdu stuzbowego nr .................

Oswiadczam, iz w czasie ww. wyjazdu stuzbowego :

1. Korzystalem ze $rodkéw komunikacji miejscowej* :  TAK [:] NIE |:|

W ZWiQZku 4 powstzym Prosze¢ O © (wypelnia pracownik w przypadku zaznaczenia TAK w pkt. 1)

wyptacenie kwoty ryczattu w wysokosci okreslonej w Rozporzadzeniu Ministra Pracy
i Polityki Spolecznej z 29 stycznia 2013r. w sprawie naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz.U. z 2013r., poz. 167 z pézn. zm.),

wyrazenie zgody na pokrycie faktycznie poniesionych i udokumentowanych przeze
mnie kosztéw dojazdéw srodkami komunikacji miejscowej*

NE [ ]

NE [ ]

NIE [ ]
NIE [ ]

NIE [ ]

2. Korzystalem (am) z bezplatnego wyzywienia* : TAK
wtym :

» calodziennego bezptatnego wyzywienia* TAK

o bezplatnego $niadania* TAK

e bezplatnego obiadu* TAK

e bezplatnej kolacji* TAK

Lot O

3. (wypetni¢ w przypadku wyjazdu stuzbowego powyzej 1 dnia)

a) Korzystalem (am) z bezplatnego noclegu* : TAK [ ] NIE [ ]

b) Korzystalem(am) z patnego noclegu* : TAK [ ] NIE [ ]

*wlasciwe zaznaczy¢

...............................................

(data, podpis pracownika)



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 8.021.1.3.2023 z dnia 17.01.2023r.

Dyrektora Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego Nr 1 w Wadowicach
w sprawie rozliczania podrézy shuzbowych oraz uzywania do celéw stuzbowych
samochod6ow osobowych nie bedacych wlasnoécia pracodawcy

Nazwisko 11imig ......oovvvriviiinaiiiiiiiiinnn.
Numer rejestracyjny pojazdu ............oeeees

Pojemnos¢ silnika ........oooeiviiieiiiinn,

Ewidencja przebiegu pojazdu

Liczba
£ .
ko;\gny Data wyjazdu Opis trasy wyjazdu Cel wyjazdu al;ggﬁ . Sﬁwll(; Wartodé Podpis
wpisu Tg?: gg_‘ przebiegu pracodawcy
tréw
Podsumowanie
1 —
Oswiadczenie

Oéwiadczam, ze wyrazam zgode na uzycie prywatnego samochodu w podrézy shizbowej
wdnit .o B =) | R T Tt

Jednoczesnie proszg o wyplacenie kosztéw przejazdu za ww. podréz stuzbowa zgodnie
Rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z 29 stycznia 2013r. w sprawie naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz.U. z 2013r., poz. 167 z p6zn. zm.), Rozporzadzeniem
Ministra Transportu z dnia 25 marca 2002r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania
zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerow
nie bedacych wiasnoscia pracodawcy (Dz.U. Nr 27, poz. 270, ost. zm. Dz.U. z 2011r. Nr 61, poz. 308
z p6zn. zm.) oraz zgodnie z Zarzadzeniem Nr S.021.1.3.2023 z dnia 17.01.2023r. Dyrektora Centrum
Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego Nr 1 w Wadowicach w sprawie rozliczania podrdzy
stuzbowych oraz uzywania do celéw stuzbowych samochodow osobowych nie bgdacych wiasnoscig
pracodawcy.




